
住所 〒

年 月 日

王子建設株式会社 御中 (担当 TEL

T

注文
番号
工事
番号

+ + +

社⾧ 経理 担当 検算

前回迄の受領額

費 目 N o . 工 種 N o . 金  額 消 費 税

0 0 0

890,000

取決増減金額

取 決 合 計

消 費 税

800,000 80,000

50,000

130,000

合  計345678 工 事 額 消 費 税 工 事 額

口座種別

担当 ○○株式会社○○工務店

仕入先番号 12345

普通 口座番号 1234567

様）〇〇

企業名

123-4567 福島県郡山市○○町123

012-345-6789

支店名

令和

請 求 書

部⾧

100,000 1,100,000

300,000

1,000,000

1,300,000

500,000

30,000 330,000

1,440,000

550,000

No.

9876543210987（ 振 込 先 情 報 ） ｲﾝﾎﾞｲｽ登録番号

工事名 ◎◎株式会社 本社新築工事

金融機関名

No. 234567 請 求 者 記 入 欄 ※ 王子建設工事担当者 査定記入欄

○×支店◇◇◇銀行  下記の通り請求致します。

合  計

取 決 金 額

【入力項目について】

・「王子建設記入欄」以外の項目は、すべて入力が必要です。特に「担当者名」「仕入先番号」「工事番号」は必須項

目のため、未入力の場合は処理を進めることができません。あらかじめご了承ください。

・「取決金額」～「差引取決残額」の欄は、実際に入力する際は必要な箇所のみご入力ください。

・注文番号・工事番号・仕入先番号がご不明な場合は、総務担当までお問い合わせください。

【振込先情報の確認】

・振込先情報の記載漏れが多く発生しております。入力漏れや不備がある場合、お振込みが遅れる可能性があります。

必ず記載内容をご確認のうえご送付ください。

【送付方法・件名について】

・請求書はメールにてご送付をお願いいたします。

・送付時のメール件名には「（貴社名）〇月分 請求書」のように、送信元と請求月が判別できるようご明記くださ

い。

・提出期限は毎月20日締め・月末営業日必着（当社営業時間17:00まで）となります。期日までの送付にご協力をお願

いいたします。

【テンプレート活用のヒント（効率化）】

・「請求書テンプレ」シートに貴社名や口座情報をあらかじめ入力し、作成時に別ブックへコピーしてご使用いただく

と毎回の入力の手間が省けます。

・コピー手順: 「請求書テンプレ」シートタブを右クリック ＞「移動またはコピー」＞ 移動先ブック名で「(新しい

ブック)」を選択 ＞「コピーを作成する」にチェック ＞ [OK]

工 事 番 号

今回請求額

査 定 欄

差引取決残額

合計

・・・王子建設記入欄・・・必須項目

振込先の情報を忘れず
に記入してください。

金額は誤りや抜け・漏
れのないよう、
よく確認の上で
入力して下さい。

必須項目が入力されていない場合に
は、ここに警告が表示されます

王子建設の工事担当者をプルダウンから
選択してください

日付を入力してください。
月と日はプルダウンから選択できます。


